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PAKIET DLA KSIEGOWOSCI

Pakiet materiatow dla Twojej
ksiegowosci

Dokumenty, obieg rozliczen i praktyczne informacje, ktére mozesz przekazac¢ osobie
prowadzgcej ksiegowos¢ Twojej firmy.

01 Schemat wspotpracy: kto komu przekazuje sprzet, ptatnosci i faktury.

02 Obieg dokumentoéw i checklista tego, co przekazac¢ ksiggowosci.

03 Propozycja ustalen: tematy z kontekstem Plenti i miejscem na Wasze decyzje.
04 Przyktadowe opisy faktur za czynsz i za odkup sprzetu.

01/ SCHEMAT WSPOLPRACY

Sprzet, ptatnosci i faktury krok po kroku

Moéwimy, ze Partner finansuje sprzet. Formalnie to umowa sprzedazy i dzierzawy: Twoja firma
kupuje urzadzenia od Plenti, oddaje je Plenti w dzierzawe i otrzymuje czynsz, a po okresie
umowy sprzedaje je z powrotem Plenti za cene odkupu.

1. Zaptata za sprzet

Y

2. Sprzet na wtasnosé

o

TWOja fil’ma 3. Sprzqt w dzierzawq Plenti S.A.
Partner, wtasciciel sprzetu d dzierzawi i wynajmuje sprzet
4. Czynsz dzierzawny

y

o

5. Cena odkupu ha koniec

o

1. Zaptata za sprzet Pro forma z zamdwienia. Wptata jest zaliczkg na poczet ceny sprzetu.
2. Sprzet na wiasnosé Faktura sprzedazy z wykazem urzgdzen i cenami jednostkowymi.
3. Sprzet w dzierzawe Zamowienie i regulamin. Urzadzenia zostajg fizycznie u Plenti, ktore je

wynajmuje i serwisuje.
4. Czynsz dzierzawny Faktury Twojej firmy wedtug harmonogramu z Panelu Partnera.

5. Cena odkupu na koniec  Faktura sprzedazy sprzetu wystawiona przez Twojg firme.
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02 / OBIEG DOKUMENTOW

Co, kiedy i od kogo

01 Zakup sprzetu

Pro forma, potwierdzenie ptatnosci, faktura sprzedazy - Wystawia Plenti

Pro forme optacasz z konta firmowego. Po zaksiegowaniu ptatnosci Plenti wystawia fakture
sprzedazy ze szczegotowym wykazem urzadzen. Pro forma stuzy tylko do zaptaty i nie
zastepuje faktury.

02 Uruchomienie umowy

Zamowienie, regulamin, harmonogram - Dostepne w Panelu Partnera

Zamowienie okresla kwote netto, okres dzierzawy, czestotliwos¢ czynszu i cene odkupu.
Harmonogram w Panelu pokazuje daty i kwoty kolejnych faktur.

03 Biezgce rozliczenia

Faktury za czynsz dzierzawny - Wystawia Twoja firma

W wariancie Standard kwote i okres bierzesz z harmonogramu, w Revshare z rozliczenia
przychodow z wynajmu. Fakture wysytasz na faktury@plenti.app, a Plenti ptaci w terminie z
umowy na rachunek z biatej listy VAT.

04 Zakonczenie wspotpracy

Faktura sprzedazy sprzetu (odkup) - Wystawia Twoja firma

Po okresie dzierzawy Plenti odkupuje sprzet za cene odkupu z zamoéwienia. Ostatni czynsz i
sprzedaz sprzetu to dwie osobne pozycje, a sprzet trzeba zamkna¢ w ewidenciji.

Checklista dokumentow dla ksiegowosci

J Zamoéwienie z parametrami wspotpracy (kwota netto, okres, harmonogram, cena odkupu) i
regulamin programu

Pro forma i potwierdzenie ptatnosci
Faktura sprzedazy sprzetu od Plenti z wykazem urzadzen
Harmonogram czynszu z Panelu Partnera albo zestawienie Revshare za dany okres

Faktury za czynsz wystawione dla Plenti i potwierdzenia wptywéw

0O 0000

Na koniec umowy: potwierdzenie odkupu i faktura sprzedazy sprzetu dla Plenti
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03/ PROPOZYCJA USTALEN

Tematy do ustalenia z ksiegowoscig

Przy kazdym temacie opisujemy, jak wyglada to najczesciej w PlentiPartners. To
kontekst do rozmowy, nie rozstrzygnigcie: decyzje podejmuje Twoja firma razem z
osobg prowadzgcg ksiegowosc. Wpiszcie jg w polu pod tematem.

01 Jak ujgc¢ urzadzenia w ewidencji firmy?

Kontekst Plenti: jak wyglgda to najczesciej w PlentiPartners

Po zaptacie Plenti wystawia fakture sprzedazy ze szczegoétowym wykazem urzadzen. Od tej
chwili sprzet jest wtasnoscig Twojej firmy, ale fizycznie zostaje u Plenti, ktore dzierzawi go i
wynajmuje klientom aplikacji Plenti.

Do ustalenia Czy urzadzenia trafig do ewidencji sSrodkoéw trwatych, czy wyposazenia, i
jak oznaczyc¢, ze sg oddane w dzierzawe.

Nasze ustalenie

02 Jak rozliczy¢ zakup sprzetu?

Kontekst Plenti: jak wyglada to najczesciej w PlentiPartners

Urzadzenia w programie majg okreslong wartosc¢ jednostkowg, widoczng na fakturze. W
zaleznosci od wartosci sprzetu i polityki rachunkowej firmy zakup moze zostac rozliczony bez
amortyzacji. Partnerzy, u ktérych wartosc¢ jednego urzadzenia nie przekracza 10 000 zt netto,
najczesciej ujmujg zakup jednorazowo w kosztach, w miesigcu lub kwartale wystawienia faktury.

Do ustalenia Sposob ujecia urzadzen w kosztach Twojej firmy: jednorazowo czy przez
amortyzacje, i w ktorym okresie.

Nasze ustalenie
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03 Czy firma odliczy VAT od zakupu sprzetu?

Kontekst Plenti: jak wyglada to najczesciej w PlentiPartners

Za sprzet otrzymujesz fakture VAT, a kwoty w zamowieniu sg netto. Wptata za pro forme jest
zaliczka na poczet ceny, a faktura sprzedazy przychodzi po niej. Przy zamowieniu powyzej
15 000 zt brutto pro forme optacasz w mechanizmie podzielonej ptatnosci. Sprzet Twoja firma
oddaje w odptatng dzierzawe Plenti i fakturuje czynsz z VAT.

Do ustalenia Prawo do odliczenia VAT i okres, w ktérym firma je rozliczy.

Nasze ustalenie

04 Jak fakturowac czynsz i kiedy powstaje przychod?

Kontekst Plenti: jak wyglada to najczesciej w PlentiPartners

Kwoty i daty czynszu dzierzawnego wynikajg z harmonogramu w Panelu Partnera: co miesigc, co
kwartat lub raz w roku, zaleznie od wybranego wariantu. Kwoty sg netto, VAT dolicza sig na
fakturze. Fakture wystawiasz w dniu z harmonogramu i wysytasz na faktury@plenti.app.

Do ustalenia Stawka VAT na fakturach za czynsz, moment rozpoznania przychodu i
sposob numerac;ji faktur.

Nasze ustalenie

05 Kto wystawia faktury i pilnuje ptatnosci?

Kontekst Plenti: jak wyglgda to najczesciej w PlentiPartners

Standardowo faktury za czynsz i za odkup wystawia Twoja firma, a Plenti ptaci w terminie z
umowy na rachunek z biatej listy VAT. Regulamin przewiduje tez upowaznienie Plenti do
wystawiania faktur w Twoim imieniu (samofakturowanie), jesli ta opcja jest dostepna w Panelu.
Wtedy faktury pobierzesz z Panelu.

Do ustalenia Kto w firmie wystawia i wysyta faktury, kto sprawdza wptywy i czy
korzystacie z samofakturowania.

Nasze ustalenie
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06 Jak KSeF wptywa na obieg faktur?

Kontekst Plenti: jak wyglada to najczesciej w PlentiPartners

Faktury w programie (sprzedaz sprzetu, czynsz, odkup) to zwykte faktury VAT miedzy firmami.
Nie majg osobnej Sciezki: obieg ustawiasz tak samo jak dla pozostatych faktur Twojej firmy, a
harmonogram z Panelu podpowiada, kiedy kazda z nich ma powstac.

Do ustalenia Jak Twoja firma wystawia i odbiera faktury w KSeF, kto ma w nim
uprawnienia i czy przy samofakturowaniu trzeba nadac je Plenti.

Nasze ustalenie

07 Jak rozliczy¢ odkup sprzetu na koniec umowy?

Kontekst Plenti: jak wyglada to najczesciej w PlentiPartners

Po okresie dzierzawy Plenti odkupuje sprzet za cene odkupu netto okreslong w zamowieniu.
Twoja firma wystawia fakture sprzedazy z oznaczeniem sprzetu i ceng rowng cenie odkupu.
Ostatni czynsz i sprzedaz sprzetu to dwie osobne pozycje.

Do ustalenia Rozliczenie sprzedazy sprzetu (przychod i VAT) oraz zamknigcie jego
ewidencji.

Nasze ustalenie

Odliczenie VAT

Prawo do odliczenia zalezy m.in. od wykorzystania zakupéw do czynnosci opodatkowanych. Zakres odliczenia
wymaga oceny sytuacji konkretnej firmy.

Zrédto: Ministerstwo Finanséw - odliczenie i zwrot podatku VAT
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04 / PRZYKLADOWE OPISY FAKTUR

Co wpisac i gdzie sprawdzi¢ dane?

Ponizsze pola to przyktady pomocnicze do omowienia z ksiegowoscig. Nie sg gotowymi
fakturami ani dokumentami do zaksiegowania.

Opis faktury za czynsz dzierzawny

Nabywca: Plenti S.A., ul. Marszatkowska 107, 00-110 Warszawa, NIP 7010891435

Pozycja: czynsz dzierzawny za sprzet zgodnie z zaméwieniem [numer zamowienia]

Okres: [od - do, zgodnie z harmonogramem w Panelu lub zestawieniem Revshare]

Kwota netto: [z harmonogramu lub rozliczenia Revshare], VAT doliczany na fakturze

Stawka VAT i data wystawienia: [do potwierdzenia z ksiegowoscig, data zgodnie z harmonogramem]

Wysytka: faktury@plenti.app

Opis faktury sprzedazy sprzetu przy odkupie

Nabywca: Plenti S.A., ul. Marszatkowska 107, 00-110 Warszawa, NIP 7010891435
Pozycja: sprzedaz sprzetu [oznaczenie urzadzen zgodnie z fakturg zakupu]
Podstawa: [numer zamowienia albo zaakceptowana propozycja odkupu]

Cena netto: rowna cenie odkupu z zamowienia [kwota]

Stawka VAT i data wystawienia: [do potwierdzenia z ksiegowoscig]

Wysytka: faktury@plenti.app

Potrzebujesz wyjasnienia modelu wspotpracy?
partners@plenti.app - 732 123 345

Wazne

Materiat pomocniczy przygotowany przez Plenti. Opisuje model wspétpracy w PlentiPartners i to, jak najczesciej
rozliczajg go Partnerzy. Nie jest dokumentem ksiegowym ani poradg podatkowag lub prawng. Sposob ujecia
sprzetu, VAT i przychoddw zalezy od sytuacji Twojej firmy i wymaga potwierdzenia z ksiegowoscig lub doradca
podatkowym. Kwoty, terminy i obowigzki wynikajg z zamdwienia, umowy i regulaminu programu.
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